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Карту выдаёт ответственный за ведение журнала под подпись водителя. В строке
указывают дату выдачи, номер карты, марку и государственный номер машины, фамилию и
инициалы водителя, лимит в литрах или рублях на месяц.

При возврате карты, увольнении водителя или переводе на другую машину в журнал
вносят дату возврата и причину. Заблокированную карту отмечают отдельно: кто и когда
подал заявку поставщику топлива.

Записи делает ответственный за ведение журнала; исправления заверяют подписью и
датой. Журнал хранится в транспортном отделе и предъявляется при сверке с отчётом
поставщика топлива.
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