
ООО «Ромашка»
Начат 11 января 2026 г.
Окончен ____________
На ___ листах

Журнал регистрации справок
выдаваемых работникам ООО «Ромашка»

Записи № 1–4

1 | 12.01.2026 | Иванова Ирина Игоревна | бухгалтер | справка о доходах за 2025 год для
банка | заявление от 12.01.2026 | выдана 13.01.2026, подпись |

2 | 14.01.2026 | Петров Пётр Павлович | менеджер | справка о работе для оформления
визы | заявление от 14.01.2026 | выдана 15.01.2026, подпись |

3 | 20.01.2026 | Смирнова Анна Львовна | кладовщик | справка о стаже для назначения
пенсии | заявление от 20.01.2026 | выдана 21.01.2026, подпись |

4 | 27.01.2026 | Кузнецов Олег Иванович | водитель | справка о среднем заработке для
центра занятости | заявление от 27.01.2026 | выдана 28.01.2026, подпись |

Ответственный за ведение журнала

Специалист по кадрам

____________ / Е. А. Орлова /

Образец с сайта nikexpert.ru


