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Журнал ведётся для подтверждения того, что каждый работник ежемесячно получал расчётный листок о составе заработной платы. Записи вносятся в день выдачи листка.
Графы: номер записи, табельный номер, фамилия и инициалы работника, месяц, за который выдан листок, дата выдачи, подпись работника, подпись лица, выдавшего листок.
Ответственный за ведение — бухгалтер по расчёту заработной платы. Журнал хранится в бухгалтерии, по окончании года сдаётся в архив.
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