Журнал учёта рабочего времени
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
16–20 ноября 2026 г.
Журнал учёта рабочего времени
отдел продаж, неделя 16–20 ноября 2026 года
Начат 16 ноября 2026 г.
Иванов И. И., менеджер: 16.11 — приход 09:00, уход 18:00, 8 ч; 17.11 — приход 09:05, уход 18:00, 8 ч; 18.11 — приход 09:00, уход 20:00, 10 ч, согласие на сверхурочную работу получено; 19.11 — приход 09:00, уход 18:00, 8 ч; 20.11 — приход 09:00, уход 18:00, 8 ч.
Петрова А. С., менеджер: 16.11 — отпуск без сохранения зарплаты по заявлению; 17–20.11 — приход 10:00, уход 18:00, 7 ч (неполное рабочее время по соглашению).
	Ответственный за ведение журнала
Начальник отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /
	Проверил
Директор
____________ / П. П. Петров /


