Журнал учёта личных дел работников
ООО «Ромашка»
Отдел кадров
Ответственный за ведение: инспектор по кадрам А. С. Смирнова
Журнал учёта личных дел работников
начат 12 января 2026 г., окончен ________________
Начат 12 января 2026 г.
| № | Фамилия, имя, отчество работника | Табельный номер | Должность, подразделение | Дата приёма | Номер личного дела | Дата постановки на учёт | Отметка о сдаче дела в архив | Примечание |
| 1 | Иванова Мария Петровна | 1042 | менеджер, отдел продаж | 12.01.2026 | 04-2026 | 12.01.2026 | — | — |
| 2 | Петров Олег Николаевич | 1043 | водитель, транспортный участок | 15.01.2026 | 05-2026 | 15.01.2026 | — | — |
	Ответственный за ведение журнала
Инспектор по кадрам
____________ / А. С. Смирнова /
	Руководитель
Генеральный директор ООО «Ромашка»
____________ / И. И. Иванов /


