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Журнал учёта договоров
ООО «Ромашка», 2026 год

Начат 11 января 2026 г.

Записи вносятся в день подписания договора или получения подписанного экземпляра
от контрагента. Номер записи совпадает с номером договора.

Оригиналы хранятся в деле по номенклатуре дел, номер дела указывается в графе 9.
Электронные копии — в папке «Договоры» на сервере.

Ответственный за ведение журнала

Секретарь

____________ / Е. А. Смирнова /
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