Журнал регистрации заявлений работников
ООО «Ромашка»
Отдел кадров
Журнал регистрации заявлений работников
начат 12 января 2026 г.
Начат 12 января 2026 г.
Журнал ведётся в отделе кадров. Каждое заявление регистрируют в день поступления, номер присваивают по порядку с начала календарного года.
Запись: 1 | 15.01.2026 | Иванов И. И., менеджер | заявление об отпуске с 02.02.2026 | подлинник | начальник отдела продаж | приказ от 20.01.2026 № 7 | 3 года
Ответственный за ведение журнала — инспектор по кадрам; при увольнении передаёт журнал по акту.
	Ответственный за ведение журнала
Инспектор по кадрам
____________ / А. С. Смирнова /


