
ООО «Ромашка»
Отдел кадров
Ответственный за ведение: инспектор по
кадрам С. А. Кузнецова

Журнал регистрации уведомлений работникам
начат 12 января 2026 г., окончен ________________

Начат 12 января 2026 г.

Записи вносятся в день вручения уведомления в порядке очерёдности, номер —
сквозной с начала года.

Исправления заверяются подписью ответственного с указанием даты.

Журнал хранится в отделе кадров, по окончании — передаётся в архив организации.

Ответственный за ведение

Инспектор по кадрам

____________ / С. А. Кузнецова /

Образец с сайта nikexpert.ru


