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Инструктаж проводит ответственный за пожарную безопасность. Запись делают в день инструктажа, подписи ставят и инструктируемый, и инструктирующий.
Исправления заверяют подписью ответственного с указанием даты.
Журнал хранится у ответственного за пожарную безопасность.
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