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Журнал ознакомления работников с локальными нормативными актами
начат «___» __________ 20__ г.
Начат 12 января 2026 г.
В журнал вносят работников, ознакомленных с локальными нормативными актами под подпись. Запись делают в день ознакомления, до начала работы по ознакомленному документу.
Каждая запись содержит фамилию, имя и отчество работника, его должность, наименование и реквизиты акта, дату ознакомления и личную подпись работника.
Журнал хранится у ответственного за кадровое делопроизводство, исправления заверяются подписью ответственного и печатью организации.
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