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Инструктаж проводит специалист по пожарной безопасности, назначенный приказом руководителя. Записи вносят после проверки знаний и умений: без неё инструктаж не считают проведённым.
При оформлении наряда-допуска на огневые работы запись в журнале не делают: инструктаж фиксируют в наряде-допуске.
Журнал хранят в подразделении, где проводят инструктажи, и предъявляют по требованию должностного лица органа пожарного надзора.
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