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Инструктаж проводит специалист по безопасности дорожного движения либо руководитель, прошедший обучение по безопасности дорожного движения. Записи ведут в порядке выездов, страницы нумеруют и прошнуровывают.
В графах указывают дату и время инструктажа, фамилию и инициалы водителя, номер путевого листа, вид инструктажа, фамилию и инициалы инструктирующего, подписи обоих.
Записи заверяют подписями водителя и инструктирующего; исправления подтверждают подписью инструктирующего.
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