
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении отпуска без сохранения заработной платы

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне отпуск без сохранения заработной платы
продолжительностью 3 календарных дня с 18 по 20 ноября 2026 года по семейным
обстоятельствам.

Задание на ноябрь передано коллеге, клиенты предупреждены.

Приложение: копия свидетельства о регистрации брака на 1 л. в 1 экз.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /
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