
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера по продажам
И. И. Иванова

Заявление о временном переводе
на период отсутствия основного работника

16 ноября 2026 г.

Прошу временно перевести меня с должности менеджера по продажам на должность
старшего менеджера по продажам на период отсутствия старшего менеджера С. С. Смирновой,
находящейся в отпуске по уходу за ребёнком.

Перевод оформить с 1 декабря 2026 года до выхода С. С. Смирновой на работу. С
условиями временного перевода, должностными обязанностями и оплатой по новой
должности ознакомлен.

Приложение: копия диплома о высшем образовании на 1 л. в 1 экз.

Работник

Менеджер по продажам

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


