
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление на возмещение расходов
о возмещении перерасхода по авансовому отчёту

16 ноября 2026 г.

В соответствии со статьёй 168 Трудового кодекса РФ прошу возместить расходы,
произведённые мной в интересах компании во время командировки в Казань с 10 по 12 ноября
2026 года.

Сумма расходов — 4 380 рублей 00 копеек: проезд на такси от вокзала до гостиницы 1
200 рублей, оплата багажа 800 рублей, три обеда в дни поездки 2 380 рублей. Авансовый отчёт
от 16.11.2026 № 27 с чеками прилагаю.

Прошу перечислить деньги на счёт, с которого я оплачивал расходы: счёт № 40817 810
0 1234 5678901 в ПАО Сбербанк, БИК 044525225, корр. счёт 30101 810 4 0000 0000225.
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