
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
на удержание из заработной платы подотчётных сумм

16 ноября 2026 г.

11 ноября 2026 года я получил под отчёт 40 000 рублей на командировочные расходы.
Из них израсходовано 32 500 рублей, остаток — 7 500 рублей.

Прошу удержать из моей заработной платы за ноябрь 2026 года неизрасходованный
остаток подотчётной суммы 7 500 рублей. С удержанием согласен.

Удержание прошу произвести при выплате заработной платы за первую половину
декабря 2026 года.
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Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Руководитель

Генеральный директор
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