
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера по продажам
И. И. Иванова

Заявление
о переводе на неполное рабочее время (0,5 ставки)

16 ноября 2026 г.

Прошу перевести меня на неполное рабочее время — 0,5 ставки — с 1 декабря 2026 года
с оплатой пропорционально отработанному времени.

Причина: семейные обстоятельства.

Режим работы: рабочие дни с понедельника по пятницу, с 9:00 до 13:00.

Работник

Менеджер по продажам

____________ / И. И. Иванов /

Согласовал руководитель
подразделения

Начальник отдела продаж

____________ / С. С. Сидоров /

Образец с сайта nikexpert.ru


