
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление на перевод в другой отдел
о переводе в отдел маркетинга

16 ноября 2026 г.

Прошу перевести меня с 1 декабря 2026 года на должность специалиста по маркетингу в
отдел маркетинга с окладом согласно штатному расписанию.

С условиями работы в отделе маркетинга ознакомлен, согласен. Руководитель отдела
продаж и руководитель отдела маркетинга согласовали перевод.

Приложение: служебная записка руководителя отдела маркетинга о переводе на 1 л. в 1
экз.
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