Заявление на командировочные расходы
Кому: ______________________________
______________________________________
От кого: ___________________________
______________________________________
Заявление на командировочные расходы
о выдаче аванса на служебную командировку
«___» __________ 20__ г.
Прошу выдать аванс на командировочные расходы в ______________________ с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г. согласно приказу от «___» __________ 20__ г. № ____.
Смета расходов: проезд — ____________, проживание — ____________, суточные за ____ дней — ____________. Итого ____________.
Прошу перечислить сумму на банковскую карту ____________________. Авансовый отчёт с подтверждающими документами представлю в течение ______ рабочих дней после возвращения.
	Автор заявления
должность
____________ / фамилия, инициалы /


