
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление на командировку
о направлении в командировку

16 ноября 2026 г.

Прошу направить меня в командировку в город Казань с 1 по 5 декабря 2026 года для
участия в конференции «Продажи-2026» и переговоров с ООО «Вектор».

Основание: приглашение организатора конференции от 10 ноября 2026 г., проект
договора с ООО «Вектор».

Расходы на проезд и проживание прошу оплатить за счёт средств организации.

Автор заявления

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /
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