
Руководителю договорного отдела
ООО «Ромашка»
от менеджера по закупкам
И. И. Иванова

Заявка на заключение договора
о подготовке договора поставки с ООО «Вектор»

16 ноября 2026 г. № 27

Прошу подготовить договор поставки офисной мебели с ООО «Вектор», ИНН
7701234567, на сумму 480 000 рублей. Поставка нужна до 20 декабря 2026 года: к этой дате
освобождается помещение нового отдела, и без мебели сотрудники не смогут выйти на работу.

Контрагент проверен: компания действует с 2019 года, задолженностей по данным
сервиса проверки нет, карточка предприятия и устав прилагаются. Коммерческое
предложение и спецификацию согласовал с поставщиком.

Приложение: карточка предприятия на 1 л., устав на 12 л., коммерческое предложение
на 2 л., спецификация на 1 л.

Автор заявки

Менеджер по закупкам

____________ / И. И. Иванов /
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