Заявка на ремонт кабинета
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от начальника отдела продаж
И. И. Иванова
Заявка на ремонт кабинета
о согласовании ремонта кабинета № 12
16 ноября 2026 г. № 14
В кабинете № 12, где работают четыре менеджера по продажам, требуется ремонт: на потолке следы протечки, стены потеряли вид, на полу стёрлось покрытие. Работать в помещении с такой отделкой неудобно, а клиенты приходят на встречи.
Прошу согласовать ремонт кабинета № 12 в период с 1 по 15 декабря 2026 года. Объём работ: замена покрытия пола, покраска стен и потолка, замена двух светильников. Смета и коммерческое предложение подрядчика прилагаются. Стоимость материалов и работ — 120 000 рублей.
Приложение: смета на 2 л. в 1 экз., коммерческое предложение на 3 л. в 1 экз.
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