Заявка на приобретение материалов
Начальнику отдела снабжения
ООО «Ромашка»
С. С. Смирнову
от начальника цеха № 2
И. И. Иванова
Заявка на приобретение материалов
на ноябрь 2026 года
10 ноября 2026 г. № 27
Для выполнения плана ноября цеху № 2 не хватает материалов: остаток электродов на складе заканчивается 18 ноября, а следующая партия нужна к 20 ноября.
Прошу закупить материалы по перечню: электроды сварочные — 40 упаковок; круги отрезные — 60 штук; перчатки защитные — 30 пар. Срок поставки — до 20 ноября 2026 года.
Приложение: расчёт расхода материалов на ноябрь на 1 л. в 1 экз.
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