
Графа 1 — порядковый номер записи
Графа 2 — дата внесения записи
Графа 3 — сведения о переводе
Графа 4 — реквизиты приказа

Запись в трудовой книжке о переводе на другую должность
образец заполнения

16 ноября 2026 г.

Запись № 5, графа 2 — 16.11.2026.

Графа 3: «Переведён на должность начальника отдела продаж».

Графа 4: «Приказ от 16.11.2026 № 42-к».

Работник, ответственный за ведение трудовых книжек

Специалист по кадрам

____________ / И. И. Иванова /
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