Явочная карточка
ООО «Ромашка»
Производственный участок № 2
Мастер участка П. П. Петров
Явочная карточка
учёта выхода на работу за первую половину ноября 2026 года
ноябрь 2026 г.
Учёт ведётся по списку бригады на 1 ноября 2026 года. Явка отмечается ежедневно до начала смены, неявки — с указанием причины и документа: листка нетрудоспособности, приказа об отпуске, объяснительной.
Иванов А. С. — явка 1–13 ноября, 14 ноября — отпуск без сохранения зарплаты по заявлению. Сидоров В. Н. — явка 1–10 ноября, 11–13 ноября — временная нетрудоспособность, листок № 000 000 000 000. Кузьмин Д. А. — явка 1–13 ноября, 12 ноября — опоздание на 40 минут по объяснительной.
Итоги по каждому работнику: число явок, число неявок с разбивкой по причинам. Карточку сдают в бухгалтерию вместе с табелем для сверки.
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