Внутренняя опись документов дела
Наименование организации: ООО «Ромашка»
Индекс дела: 02-05
Заголовок дела: Личные карточки работников (Т-2), уволенных в 2026 году
Всего в деле 4 (четыре) документа, 9 (девять) листов
Внутренняя опись документов дела
личных карточек работников (форма Т-2), уволенных в 2026 году
«___» __________ 20__ г.
Опись составлена при подготовке дела к передаче в архив организации. Карточки уволенных сгруппированы по алфавиту фамилий, внутри массива пронумерованы листы дела.
Каждая карточка внесена в опись отдельной строкой; графа «Примечание» заполняется, если карточка содержит несколько листов или в неё внесены изменения.
	Составитель описи
Специалист по кадрам
____________ / И. И. Иванова /


