Внутренняя опись
ООО «Ромашка»
Отдел кадров
Внутренняя опись
документов дела № 04-12 за 2026 год
№ п/п | Регистрационный № документа | Дата документа | Заголовок документа | Номера листов дела | Примечания
1 | 12-к | 12.01.2026 | Приказ о приёме на работу И. И. Иванова | 1–2 | —
2 | 15-к | 02.02.2026 | Приказ о переводе И. И. Иванова | 3 | —
3 | 21-к | 16.03.2026 | Приказ о предоставлении отпуска И. И. Иванову | 4–5 | —
Итого 3 (три) документа.
Количество листов внутренней описи 1 (один) лист.
	Составитель описи
Специалист по кадрам
____________ / Е. А. Смирнова /


