Внутренняя опись
(наименование организации)
(наименование структурного подразделения)
Внутренняя опись
документов дела № 04-12 за 2026 год
№ п/п | Регистрационный № документа | Дата документа | Заголовок документа | Номера листов дела | Примечания
1 | ______ | ______ | ______________________________ | ______ | ______
2 | ______ | ______ | ______________________________ | ______ | ______
3 | ______ | ______ | ______________________________ | ______ | ______
Итого ____________________________________________ документов. (цифрами и прописью)
Количество листов внутренней описи ______________________ листов
	Составитель описи
должность
____________ / подпись, расшифровка подписи /


