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BHyTpeHHUH perjiaMmeHT

«JI0KyMeHTOOOOPOT: IPUEM, PETUCTPAIIUA U Tlepe/lava BXOAAIIUX JOKYMEHTOB »

BayTpenHnii persmameHt NO 3

1. O6mue mosoxkeHus. 1.1. HacroAmuii persiaMeHT yCTaHABJIMBAET IOPAJIOK IPUEMA,
perucTpanuu u rnepesiadun BXoAAmux JokyMmeHToB B OO0 «Asbdar. 1.2. PerstameHT o6s13aTesieH 1ist
BceX pabOTHUKOB, y4acTBYIOIIUX B 00pabOTKe MOKyMeHTOB. 1.3. OTBETCTBEHHBIN 3a HCIIOJHEHHE
peryiaMeHTa — ceKpetapb-pedepeHT.

2. TepMuHBI W cOKpalleHus. 2.1. Bxogdamuii AOKyMEHT — JIOKYMEHT, IOCTYIUBIIUN B
OpPraHU3allMI0 OT BHEIIHEero OTIpaBuTesnd. 2.2. Perucrpanusa — TIPUCBOEHHE JIOKYMEHTY
perucTpanoHHOT0 HOMepa 1 BHeCeHHE 3alUCH B )KypPHAJI YUETA.

3. Ilopsapok BeimosiHeHUs Ipouecca. 3.1. Cekperapb-pedepeHT NpPHUHUMAaeT BXOAAIINU
JIOKyMEHT, IIPOBEPSIET KOMIUJIEKTHOCTh U B JIEHb IOCTYIUIEHUS] PETUCTPUPYET €ro B 3JIEKTPOHHOM
J)KypHase. 3.2. 3aperucTpUPOBAHHBIM JOKYMEHT IlepeZlaéTcAd DPYKOBOJUTEJIO II0/ipas/ieJieHus B
TeueHne pabouero aHs. 3.3. PykoBoauTes b mojpasziesieHus pacCMaTPUBAET JIOKYMEHT M CTABUT
Pe30JIIONUI0 He TO3/Hee ciefyiomero paboyero aHA. 3.4. VCHOJHUTENbh TOTOBUT OTBET B CPOK,
YKa3aHHBIA B PE30JIIOIUY, HO He MT03/IHee 10 pabovyux JHEH co JHSA PerucTPaniy, eI HHOU CPOK He
YCTaHOBJIEH 3aKOHOM HJIU JIOTOBOPOM.

4. OTBeTCTBEHHOCTD. 4.1. CekpeTrapb-pedepeHT O0TBedaeT 3a CBOeBPEMEHHYIO PeTUCTPAlUI0 U
mepesavy JOKYMEHTOB. 4.2. PykoBoamwTenu mnoapas/ieJIeHWH OTBEYAIOT 3a COOJIIOZIeHUE CPOKOB
paccMOTpeHUsI U KauyecTBO IOATOTOBKU OTBETOB. 4.3. HapylieHme persiaMeHTa BJIEYET
JUCHUIIMHAPHYIO OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBUHU C TPYZOBBIM 3aKOHO/IATEIbCTBOM.

5. Koutpons u mepecmoTp. 5.1. KOHTpOJIb HCIOJMHEHHS perjiaMeHTa BO3Jlaraercs Ha
3aMECTUTEJISI TeHEPAIbHOTO JUPEKTOPA. 5.2. PersiaMeHT mmepecMaTpuBaeTcs Mpy K3MeHeHu ! Onu3Hec-
Ipoliecca, HO He Peske O/THOTO pasa B TPH roJia.
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