
ООО «Ромашка»
ПРИКАЗ № 27

Приказ
о возложении обязанностей уволившегося сотрудника

16 ноября 2026 г.

В связи с увольнением 14 ноября 2026 года менеджера по закупкам С. А. Орлова и до
закрытия вакансии необходимо поручить его работу менеджеру по продажам А. В. Смирновой.

Поручить менеджеру по продажам А. В. Смирновой с 17 ноября 2026 года совмещение
по должности менеджера по закупкам: подготовка заявок поставщикам, контроль сроков
поставки и приёмка товара по накладным. Работу выполнять в пределах установленной
продолжительности рабочего дня.

Установить А. В. Смирновой доплату за совмещение в размере 30 % оклада по
совмещаемой должности с 17 ноября 2026 года до закрытия вакансии или отмены поручения.

Основание: письменное согласие А. В. Смирновой от 16 ноября 2026 года,
дополнительное соглашение к трудовому договору от 16 ноября 2026 года.

Генеральный директор

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

С приказом ознакомлены

Менеджер по продажам

____________ / А. В. Смирнова /

Образец с сайта nikexpert.ru


