
ООО «Ромашка»
Старшему менеджеру отдела продаж
Д. С. Смирновой

Уведомление о переводе на другую должность
в связи с изменением штатного расписания

16 ноября 2026 г. № 27

С 1 декабря 2026 года в штатное расписание отдела продаж вводится должность
ведущего менеджера, а должность старшего менеджера выводится. Ваша работа по трудовому
договору от 12 марта 2024 г. № 14 продолжается, меняются только наименование должности и
оклад.

Предлагаю Вам перейти на должность ведущего менеджера с окладом 120 000 рублей в
месяц. Остальные условия трудового договора не меняются.

Прошу сообщить о согласии или отказе письменно в отдел кадров до 25 ноября 2026
года.

Работодатель

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

С уведомлением ознакомлен

Старший менеджер

____________ / Д. С. Смирнова /
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