Уведомление
Кому: Иванову Петру Сергеевичу
г. Москва, ул. Лесная, д. 7, кв. 12
от ООО «Ромашка»
ИНН 7700000000, г. Москва, ул. Садовая, д. 3
Уведомление
о расторжении трудового договора за прогул и о необходимости получить трудовую книжку
16 ноября 2026 г. № 27
Приказом от 16 ноября 2026 г. № 27 трудовой договор с вами расторгнут 16 ноября 2026 г. по подпункту «а» пункта 6 части первой статьи 81 Трудового кодекса Российской Федерации — за прогул, то есть отсутствие на рабочем месте без уважительных причин в течение всего рабочего дня.
В день увольнения вы на работе отсутствовали, поэтому с приказом вас ознакомят по письменному обращению, а трудовую книжку выдадут при личном обращении в отдел кадров по адресу: г. Москва, ул. Садовая, д. 3, кабинет 12, с понедельника по пятницу с 9:00 до 17:00.
Прошу вас в течение трёх рабочих дней с даты получения настоящего уведомления сообщить о согласии на отправку трудовой книжки по почте по указанному вами адресу либо забрать её лично. Без вашего письменного согласия трудовая книжка по почте не направляется.
Если трудовая книжка не будет получена вами или ваше согласие на её отправку по почте не будет получено, работодатель освобождается от ответственности за задержку выдачи трудовой книжки.
	Работодатель
Генеральный директор ООО «Ромашка»
____________ / А. А. Смирнов /


