
ООО «Ромашка»
Исх. № 12 от 10 марта 2026 г.
Менеджеру отдела продаж
И. И. Иванову

Уведомление об отпуске
о предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска

10 марта 2026 г.

На основании графика отпусков на 2026 год и статьи 123 Трудового кодекса РФ
уведомляем Вас о предоставлении ежегодного основного оплачиваемого отпуска
продолжительностью 14 календарных дней с 1 апреля 2026 года по 14 апреля 2026 года.

Отпускные будут выплачены не позднее чем за три дня до начала отпуска (статья 136
ТК РФ).

Просим подтвердить ознакомление подписью.

Генеральный директор

Генеральный директор

____________ / П. П. Петров /

С уведомлением ознакомлен

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /
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