Уведомление об отпуске
Наименование организации: ______________________________
Исх. № ____ от «___» __________ 20__ г.
Должность: ______________________________
Фамилия, инициалы: ______________________________
Уведомление об отпуске
о предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска
«___» __________ 20__ г.
На основании графика отпусков и статьи 123 Трудового кодекса РФ уведомляем Вас о предоставлении ежегодного основного оплачиваемого отпуска продолжительностью ____ календарных дней с «___» __________ 20__ г. по «___» __________ 20__ г.
Отпускные будут выплачены не позднее чем за три дня до начала отпуска (статья 136 ТК РФ).
Просим подтвердить ознакомление подписью.
	Генеральный директор
должность
____________ / фамилия, инициалы /
	С уведомлением ознакомлен
должность
____________ / фамилия, инициалы /


