
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от главного бухгалтера
И. И. Иванова

Уведомление
об излишне выплаченной заработной плате

16 ноября 2026 г. № 14

При расчёте заработной платы за октябрь 2026 года бухгалтерия обнаружила переплату
менеджеру отдела продаж С. С. Сидорову: в расчёт попала премия за сентябрь, начисленная
повторно. Сумма переплаты — 12 400 рублей 00 копеек.

Прошу сообщить С. С. Сидорову о переплате и предложить вернуть её добровольно в
кассу или на расчётный счёт организации в течение месяца со дня получения уведомления.
Если работник согласен на удержание из заработной платы, оформить его письменное
согласие.

Приложение: расчёт переплаты на 1 л. в 1 экз.
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