
Менеджеру по продажам
А. С. Кузнецовой
от ООО «Ромашка»

Уведомление работника о необходимости сверхурочной
работы

о привлечении к сверхурочной работе

7 ноября 2026 г. № 31

В связи с окончанием инвентаризации склада, которую нужно завершить до передачи
помещений арендатору, прошу дать согласие на привлечение Вас к сверхурочной работе 9 и 10
ноября 2026 года с 18:00 до 20:00 — по два часа в день, всего четыре часа.

Работа сверх нормы оплачивается за первые два часа не менее чем в полуторном
размере, за последующие часы — не менее чем в двойном. По Вашему желанию вместо
повышенной оплаты предоставляется дополнительное время отдыха не меньше отработанного
сверхурочно.

Вы вправе отказаться от сверхурочной работы. Согласие подтвердите подписью ниже.

Работодатель

Генеральный директор ООО «Ромашка»

____________ / П. П. Петров /

Работник

Согласен. Менеджер по продажам

____________ / А. С. Кузнецова /
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