
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о предоставлении учебного отпуска

16 ноября 2026 г.

Прошу предоставить мне учебный отпуск с сохранением среднего заработка на 20
календарных дней с 1 по 20 декабря 2026 года для прохождения промежуточной аттестации на
втором курсе.

Образование получаю впервые, вуз имеет государственную аккредитацию. Справка-
вызов из федерального государственного бюджетного образовательного учреждения
«Российский экономический университет» от 10 ноября 2026 г. № 214 прилагается.

Приложение: справка-вызов на 1 л. в 1 экз.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


