
ООО «Атлас Тур»
в лице генерального директора С. А.
Мельникова, действующего на основании
устава,
и гражданка РФ Ковалёва Мария Игоревна,
именуемая в дальнейшем «Работник»,
заключили настоящий договор о
нижеследующем.

Трудовой договор
с менеджером по туризму

16 ноября 2026 г. № 27-тд

1. Работник принимается на должность менеджера по туризму в отдел продаж. Работа
для Работника является основной. Место работы — офис Работодателя по адресу: г. Москва, ул.
Лесная, д. 8, офис 312.

2. Работник начинает работу 17 ноября 2026 года. Договор заключён на
неопределённый срок. Испытание при приёме — 3 месяца.

3. Работник выполняет следующие обязанности: консультирует клиентов по турам,
подбирает тур по заявке, оформляет договор о реализации туристского продукта, бронирует
тур у туроператора, принимает оплату, готовит документы для визы, ведёт заявку в CRM от
обращения до возвращения туриста, разбирает претензии и передаёт их туроператору.

4. Работнику устанавливается оклад 60 000 рублей в месяц. По итогам месяца
выплачивается премия в размере 5 % от суммы агентского вознаграждения по договорам,
оформленным Работником и оплаченным клиентами в этом месяце. Премия начисляется при
выполнении плана продаж, установленного Работодателем.

5. Заработная плата выплачивается два раза в месяц: 27-го числа — за первую половину
месяца, 12-го числа следующего месяца — окончательный расчёт.

6. Работник принимает оплату от клиентов только в кассу Работодателя или на
расчётный счёт по реквизитам из договора. Денежные средства клиентов, полученные
наличными, Работник сдаёт в кассу в день получения. Личные карты и счета для приёма
оплаты клиентов Работник не использует.

7. Работник обязан хранить в тайне сведения о клиентах, их паспортные данные и
данные банковских карт, а также условия агентских договоров с туроператорами.

8. Работник несёт материальную ответственность за вверенные ему документы
клиентов, бланки строгой отчётности и денежные средства в порядке, установленном
Трудовым кодексом РФ.

Работодатель

Генеральный директор ООО «Атлас Тур»

Работник

Ковалёва Мария Игоревна



____________ / С. А. Мельников / ____________ / паспорт 45 12 № 345678,
выдан 12.03.2018 ОВД района Хамовники г.
Москвы /
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