Табель учёта рабочего времени
ООО «Металлпром»
Участок гальванической обработки
01.11.2026 — 30.11.2026
Табель учёта рабочего времени
за ноябрь 2026 года, участок гальванической обработки
30 ноября 2026 г. № 11
Табель ведётся по каждому работнику участка ежедневно. Рабочее место аппаратчика отнесено к вредным условиям труда по результатам специальной оценки: класс 3.2, что даёт право на дополнительный отпуск и доплату. Сокращённая рабочая неделя может быть предусмотрена для работника по иным основаниям.
В графах напротив фамилии аппаратчика И. И. Иванова проставлены явки с кодом «Я» и фактически отработанные часы. Для дополнительного учёта времени на вредном участке компания может утвердить отдельный код.
Дни медосмотра отмечены кодом «МО» с сохранением среднего заработка. Итоги по графам 4–6 заверены подписями начальника участка, табельщика и работника кадровой службы.
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