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В разделе 1 напротив каждого работника по дням месяца проставлены коды явок и неявок, под ними — часы работы. Итоги по дням и по работнику сведены в графах 5 и 6.
В разделе 2 по каждому работнику указаны тарифная ставка или оклад, отработанные дни и часы, начисленная сумма и удержанный НДФЛ.
Табель составлен в одном экземпляре, подписан начальником отдела, работником кадровой службы и передан в бухгалтерию.
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