Табель учёта рабочего времени
ООО «Ромашка»
Отдел продаж
01.11.2026 — 30.11.2026
Табель учёта рабочего времени
за ноябрь 2026 года
30 ноября 2026 г. № 22
Учёт ведётся сплошным методом: в графах 4 и 6 напротив каждой фамилии проставлены коды явок и неявок за каждый день месяца, в графах 5 и 7 — часы по каждому виду времени.
Иванов И. И. — 20 рабочих дней по 8 часов, 1 день командировки (К) и 1 день отпуска без сохранения зарплаты (ДО); итого в графе 5 — 160 часов, в графе 6 — 2 дня неявок.
Табель составлен в одном экземпляре, подписан лицом, ответственным за ведение, руководителем подразделения и работником кадровой службы и передан в бухгалтерию.
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