
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от директора ООО «Вектор»
И. И. Иванова

Сопроводительное письмо
о направлении отчёта об оказанных услугах

16 ноября 2026 г. № 27

Направляю отчёт об оказанных услугах по договору от 12 января 2026 г. № 4 за октябрь
2026 года. Отчёт подписан исполнителем и содержит перечень работ, фактических сроков и
затраченных часов.

Прошу рассмотреть отчёт и подписать его в течение пяти рабочих дней. Если в этот срок
возражений не поступит, отчёт считается принятым по условиям договора.

Приложение: отчёт об оказанных услугах за октябрь 2026 года на 6 л. в 1 экз.; акт
сдачи-приёмки на 1 л. в 1 экз.
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