Сопроводительное письмо
Кому: ______________________________
______________________________________
От кого: ___________________________
______________________________________
Сопроводительное письмо
к коммерческому предложению на поставку офисной мебели
«___» __________ 20__ г. № ____
Направляю коммерческое предложение на ______________________________________________________. Предложение подготовлено по итогам ______________________________________________________.
В предложении — ____________________________________________________________________________. Цены действительны до «___» __________ 20__ г. и включают __________________________________. Срок поставки — ________________________.
Предлагаю созвониться «___» __________ 20__ г. в ____:____, чтобы обсудить ______________________. Если удобно другое время, напишите ответным письмом или позвоните по телефону ______________________.
Приложение: ______________________________________________
	Отправитель
должность
____________ / фамилия, инициалы /


