Сопроводительное письмо к претензии
В ООО «Ромашка»
Генеральному директору П. П. Петрову
от ООО «Лютик»
ИНН 7701234567, ОГРН 1157746123456
Сопроводительное письмо к претензии
о направлении претензии
16 ноября 2026 г. № 14
Направляю Вам претензию от 10.11.2026 № 12 об оплате задолженности по договору поставки от 01.08.2026 № 45 в размере 250 000 рублей и неустойки за просрочку оплаты.
Претензия составлена в двух экземплярах. Один экземпляр направлен заказным письмом с описью вложения и уведомлением о вручении по юридическому адресу ООО «Ромашка»: 123456, г. Москва, ул. Примерная, д. 1. Копия претензии и квитанция об отправке прилагаются.
Приложение: 1) копия претензии на 2 л. в 1 экз.; 2) копия квитанции об отправке заказного письма на 1 л. в 1 экз.; 3) копия описи вложения на 1 л. в 1 экз.
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