
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от ООО «Вектор»
Исх. № 87 от 16 ноября 2026 г.

Сопроводительное письмо
о направлении акта выполненных работ

16 ноября 2026 г. № 87

Направляю акт выполненных работ по договору подряда от 12 октября 2026 г. № 14 на
сумму 480 000 рублей, в том числе НДС 22 % — 86 557,38 рубля. Работы выполнены в полном
объёме и в срок, установленный пунктом 3.2 договора.

К письму прилагаю: акт выполненных работ — 2 экз. на 2 л. каждый; счёт на оплату — 1
экз. на 1 л.; реестр исполнительной документации — 1 экз. на 3 л.

Прошу подписать акт, вернуть один экземпляр и оплатить работы в срок,
установленный пунктом 4.1 договора. Если в акте есть замечания, прошу направить их
письменно в течение срока, отведённого договором на приёмку.

Исполнитель

Генеральный директор ООО «Вектор»

____________ / А. А. Смирнов /
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