
Генеральному директору ООО «Ромашка»
П. П. Петрову
от менеджера отдела продаж
И. И. Иванова

Заявление
о согласии на возложение обязанностей временно отсутствующего работника

16 ноября 2026 г.

В связи с временной нетрудоспособностью начальника отдела продаж С. С. Сидорова
прошу возложить на меня исполнение его обязанностей на период с 16 ноября по 30 ноября
2026 года.

С условиями исполнения обязанностей ознакомлен: доплата за совмещение в размере
30 % оклада по должности начальника отдела продаж, работа выполняется в порядке
совмещения в основное рабочее время.

Согласен на временное исполнение обязанностей без освобождения от основной
работы.

Работник

Менеджер отдела продаж

____________ / И. И. Иванов /

Образец с сайта nikexpert.ru


