Смета представительских расходов на проведение официального мероприятия
УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор ООО «Ромашка»
П. П. Петров
«10» ноября 2026 г.
Смета представительских расходов на проведение официального мероприятия
Сроки проведения: с 25 ноября 2026 г. по 26 ноября 2026 г. Место проведения: конференц-зал отеля «Северный», г. Москва.
Приглашённые лица — 12 человек. Участники со стороны организации — 5 человек. Источник финансирования: бюджет отдела продаж, счёт № 41.
1. Проведение официального приёма (обед) — 96 000 ₽. 2. Транспортное обеспечение доставки участников к месту проведения и обратно — 18 000 ₽. 3. Буфетное обслуживание во время переговоров — 24 000 ₽. 4. Оплата услуг переводчика — 20 000 ₽. Итого: 158 000 ₽.
	Составил
Начальник отдела продаж
____________ / И. И. Иванов /
	Согласовал
Главный бухгалтер
____________ / А. С. Смирнова /


