Служебная записка
Генеральному директору ООО «Склад-Сервис»
А. В. Смирнову
от главного бухгалтера
Т. Н. Кузнецовой
Служебная записка
по результатам инвентаризации товарно-материальных ценностей на складе
20 ноября 2026 г. № 31
На основании приказа от 10 ноября 2026 г. № 48 в период с 12 по 18 ноября 2026 года комиссия провела инвентаризацию товарно-материальных ценностей на складе по адресу: г. Тверь, ул. Заводская, д. 12. Сверены остатки по 214 позициям, пересчёт проведён сплошным методом, данные сопоставлены с учётом в 1С.
По результатам сверки выявлена недостача на сумму 128 400 рублей по 9 позициям и излишки на сумму 41 200 рублей по 4 позициям. По недостаче крепежа на 96 300 рублей кладовщик П. С. Орлов дал письменное объяснение: часть партии отгружена по устной заявке без оформления расходного ордера. По остальным расхождениям объяснения не получены.
Прошу утвердить результаты инвентаризации, разрешить зачёт излишков и недостачи по позициям одного наименования, списать недостачу в пределах норм естественной убыли, а по остатку недостачи поручить отделу кадров провести проверку и при подтверждении вины работника подготовить документы на взыскание. Сличительные ведомости и объяснительные прилагаю.
Приложение: инвентаризационная опись на 12 л. в 1 экз., сличительная ведомость на 3 л. в 1 экз., объяснительная П. С. Орлова на 1 л. в 1 экз.
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