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Служебная записка
об организации рабочего места менеджера по продажам
16 ноября 2026 г. № 21
С 1 декабря 2026 года в отдел продаж выходит новый менеджер. Свободного места с компьютером и телефоном в отделе нет: освободившийся стол стоит без техники, монитор неисправен.
Прошу организовать рабочее место менеджера по продажам: выделить стол и кресло, установить компьютер с монитором, подключить телефон и доступ к CRM. Ориентировочная стоимость — по приложенному коммерческому предложению поставщика.
Приложение: коммерческое предложение на поставку компьютера и монитора на 2 л. в 1 экз.
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