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Служебная записка
о сокращении штатной единицы

16 ноября 2026 г. № 27

В отделе закупок две штатные единицы менеджера. С марта 2026 года заявки
формируются в системе, поставщики подключены к электронному документообороту, и объём
работы, который раньше занимал полную ставку, теперь выполняется в пределах рабочего дня
одного менеджера.

Прошу рассмотреть сокращение одной штатной единицы менеджера по закупкам с 1
февраля 2027 года и поручить кадровой службе подготовить необходимые документы и
уведомления в установленные законом сроки.

Приложение: отчёт о загрузке отдела за 9 месяцев 2026 года на 4 л. в 1 экз.
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